
Školní řád Mateřské školy

Základní škola a Mateřská škola Zlonice, okres Kladno
Komenského 305, 273 71 Zlonice


1. Předškolní vzdělávání

Předškolní vzdělávání podporuje zdravý tělesný, psychický i sociální vývoj dítěte a vytváří optimální podmínky pro jeho individuální osobnostní rozvoj, respektuje míru nadání i dopady zdravotního stavu do jejich přípravy na školu. Snahou naší MŠ je rozvíjet samostatné a zdravě sebevědomé děti cestou přirozené výchovy a pokládat základy celoživotního vzdělávání u všech dětí na základě jejich možností, věku, potřeb a zájmů, prostřednictvím osobnostně orientovaného modelu výchovy. Připravovat děti pro život se zakotvením činností pro přípravu na ZŠ.

· Povinnost předškolního vzdělávání pro děti v posledním ročníku.

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v trvání 4 hodin v pracovních dnech mimo stanovené školní prázdniny.
Začátek je stanoven na 8:00. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech školních prázdnin.
Omlouvání absence v posledním ročníku vzdělávání: Zákonný zástupce dítěte je povinen o této skutečnosti informovat školu osobně, sms zprávou, telefonicky, nebo školou online nejpozději bezprostředně v den nepřítomnosti do 8:00. 
V případě neomluvené absence ve vzdělávání dítěte v posledním ročníku může mateřská škola požádat o spolupráci OSPOD (odbor sociálně právní ochrany dětí).

· Podmínky pro omlouvání dítěte – předem známá absence

Pokud se jedná o předem známou absenci do tří dnů, je zákonný zástupce povinen tuto skutečnost nahlásit učitelce ve třídě osobně nebo telefonicky. Pokud se jedná o předem známou absenci delší než tři dny, je zákonný zástupce povinen požádat o uvolnění. Tiskopis - Žádost o uvolnění - je možné stáhnout na webových stránkách školy. Žádost o uvolnění předává prostřednictvím učitelky řediteli školy, která žádosti vyhoví. 


· Podmínky pro omlouvání dítěte - nenadálá absence
Zákonný zástupce dítěte je povinen o této skutečnosti informovat školu osobně, sms zprávou, telefonicky, nebo školou online nejpozději bezprostředně v den nepřítomnosti do 8:00. 
V případě neomluvené absence ve vzdělávání dítěte v posledním ročníku může mateřská škola požádat o spolupráci OSPOD (odbor sociálně právní ochrany dětí).

· Individuální vzdělávání a jeho podmínky
Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě zvolit tzv. individuální vzdělávání. Zákonný zástupce toto oznámí řediteli školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku.
Zákonný zástupce se může k individuálnímu vzdělávání rozhodnout i v průběhu školního roku.
Oznámení o ind. vzdělávání obsahuje: jméno a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, důvody pro individuální vzdělávání.
Ředitel školy doporučí zákonnému zástupci dítěte oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. MŠ ověří úroveň očekávaných výstupů v době od 1. – 15. listopadu, v případě onemocnění dítěte nabídne náhradní termín od 1. – 15. prosince. Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření očekávaných výstupů.
Ředitel školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zák. zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření a to ani v náhradním termínu.
2. - 5. stupeň podpůrných opatření je nastavován v případě přetrvávajících problémů. Rodiče jsou informováni učitelkou. Učitelky doporučí návštěvu specializovaného pedagogického pracoviště.
Vzdělávání probíhá v souladu s RVP a ŠVP, avšak pouze do té míry, do které je to vhodné s ohledem na konkrétní situaci dítěte. Přihlížíme na různé podmínky jednotlivých dětí a přizpůsobujeme vzdělávání podmínkám každého dítěte.
V případě vzdělávání distančním způsobem jsou děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné, povinny se takto vzdělávat, neboť i v těchto případech trvá období školního vyučování. Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, je povinen i v době distanční výuky omlouvat dítě například z důvodů onemocnění v souladu se školním řádem.




2. Ukončení docházky

Rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
Ředitel školy může ukončit docházku dítěte do MŠ, a to po dohodě se zřizovatelem a po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže:
· Dítě se nezúčastňuje předškolního vzdělávání nepřetržitě po dobu delší než dva týdny, a tato neúčast není zákonným zástupcem řádně omluvena.
· Zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje Školní řád a provoz mateřské školy a jednání k nápravě byla bezúspěšná například: zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba nevyzvedává opakovaně dítě ze školy ve sjednaném termínu do ukončení jejího provozu v době stanovené školním řádem.
· Zákonný zástupce se nedostaví do školy, přestože ho ředitel školy vyzval k projednání záležitostí týkajících se výchovy a vzdělávání jeho dítěte.
· Zákonný zástupce opomene sdělovat škole důležité okolnosti, které by mohly ohrozit průběh vzdělávání, zdraví a bezpečnost dětí. Zákonný zástupce narušuje atmosféru vzájemné spolupráce rodičů a mateřské školy manipulací ostatních rodičů k neopodstatněnému úzce individuálnímu prosazování osobních požadavků. Zákonný zástupce odmítá respektovat požadavky v zájmu dodržování hygieny dětí v mateřské škole - apod.
· Zákonný zástupce opakovaně neuhradil poplatky za MŠ a to i po písemném upozornění ředitele školy.


3. Zdraví dítěte

Mateřská škola má povinnost zajistit bezpečnost a ochranu dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a předcházet vzniku a šíření infekčních onemocnění mezi dětmi.
Dítě, které vykazuje viditelně známky akutního onemocnění, či infekce, musí být odděleno od ostatních dětí. Pokud má Mateřská škola takovéto podezření, neprodleně kdykoliv během dne kontaktuje zákonného zástupce a odešle dítě do domácího léčení.
Mateřská škola má povinnost informovat rodiče o výskytu infekčních, nebo parazitárních onemocnění, či výskytu pedikulózy (zavšivení). Informace zasílá prostřednictvím školy online jako obecné oznámení.

4. Provoz školy

Provoz školy je od 6:30 do 16:30 hodin (včetně provozu o prázdninách). Provoz MŠ bývá přerušený v měsíci červenci a srpnu, zpravidla na 6 týdnů.
Omezení nebo přerušení provozu školy oznámí ředitel školy zástupci dítěte nejméně dva měsíce předem, dále pak zabezpečí pobyt dítěte v jiné MŠ.
Děti přicházejí do MŠ každý den od 6:30 do 8:00 hodin. Zároveň je možné děti přivádět i v jinou dobu dle potřeb rodiny, avšak pouze po předchozí dohodě s učitelkami ve třídě a tak, aby pozdější příchod dítěte nenarušoval vzdělávání ve třídě.
Ke stravování musí být dítě přihlášeno do 8:00 hodin v den docházky, stejně tak v den nepřítomnosti dítěte v MŠ je nutné odhlásit dítě ze stravování do 8:00 hodin osobně nebo na tel. č. 702 091 443.
Z MŠ odchází dítě v doprovodu rodičů nebo mohou zákonní zástupci dítěte k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu v evidenčním listu nebo doplní písemným prohlášením o vyzvednutí dítěte z MŠ. 
Bez pověření pedagogičtí pracovníci nevydají dítě nikomu jinému než jeho zákonnému zástupci.

5. Práva rodičů

MŠ si uvědomuje klady úzké spolupráce s rodinou a snaží se ji dále prohloubit s cílem rozvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch dětí a prohloubení vzájemného výchovného působení rodiny a MŠ, považuje rodiče za partnery při realizaci společného úsilí, které povede k prosperitě dětí.
V případě, že mají rodiče domluvenou docházku ranního příchodu do MŠ po 8:30 hodině, platí tato domluva na jeden školní rok. Od září dalšího školního roku je potřeba tento pozdější příchod domluvit s pedagogickými pracovníky ve třídě znovu.
Zákonní zástupci mohou obohacovat program MŠ svými návrhy, které jsou v souladu se vzdělávacím programem školy, jejich hlas je brán v úvahu, mohou se aktivně podílet na životě v MŠ – výrobou pomůcek, pomocí při údržbě, při práci na zahradě, slavnostech. 
Zákonní zástupci se mohou vyjadřovat ke všemu v mateřské škole týkajícího se vzdělávání dětí.
Rodiče mají právo vyžádat si konzultaci s učitelkou, pověřeným pracovníkem mateřské školy nebo ředitelem  školy - po předchozí domluvě termínu.
Zákonní zástupci mají právo informovat se (například na pravidelných konzultačních hodinách) o průběhu a výsledcích vzdělávání.
Zákonní zástupci mají právo být voleni do školní rady.
Zákonní zástupci mají právo na poradenskou pomoc, diskrétnost k informacím z jejich osobního života.



6. Povinnosti rodičů

Zákonný zástupce nebo pověřená osoba předávají osobně dítě učitelce, teprve potom mohou opustit MŠ. Stejně tak zákonný zástupce nebo pověřená osoba si převezme osobně dítě od pedagogické pracovnice.
Pokud rodiče vstupují do MŠ s mladším sourozencem, nesou plnou zodpovědnost za jeho chování v MŠ tak, aby svým jednáním nenarušoval práci ostatních dětí a nepoškozoval majetek MŠ.
Rodiče mohou přivádět děti do MŠ po domluvě s učitelkou.
Rodiče ihned nahlásí každé infekční onemocnění dítěte i členů rodiny. Škola se řídí pokyny OHS.
Při onemocnění dítěte rodiče dbají nařízení lékaře a po nemoci přivádějí dítě doléčené.
Rodiče oznámí škole předem známou nepřítomnost dítěte a každou změnu v osobních údajích (přestěhovaní, rozvedení rodičů, změna telefonních čísel apod.)
Nahlášení o ukončení docházky dítěte do MŠ je zákonný zástupce povinen učinit písemně.
Částku za stravné a příspěvek na neinvestiční výdaje zákonný zástupce platí převodem inkasa a jen ve zcela výjimečných případech hotově.
Pokud je určitému dítěti nařízena karanténa a škola není uzavřena, jedná se o jeho omluvenou nepřítomnost ve škole a úplata na neinvestiční výdaje se platí.
Zákonní zástupci mají povinnost se na vyzvání ředitele, nebo učitelek dostavit k projednání závažných výchovných otázek, týkající vzdělávání dítěte.

7. Práva dětí 
Děti mají právo (na):
· Poskytování vzdělávání a školských služeb podle školského zákona
· Možnost určit si délku spánku, zvolit si z nabízených činností
· Účast ve hře odpovídající jeho věku
· Být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně)
· Být veden k tomu aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod. 
· Rozvíjet všechny své schopnosti a nadání
· Hrát si a mít soukromí
· Emočně kladné prostředí
· Být respektováno jako individualita, která tvoří svůj vlastní život
· Ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane 
· Chování přiměřeně věku
· Být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem
8. Povinnosti dětí
· Dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě
· Řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy
· Šetrně zacházet s majetkem a vybavením mateřské školy
· Dodržovat pravidla slušného chování
· Chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, se kterými jsou děti opakovaně seznamovány a nenosit do mateřské školy předměty, které mohou ohrozit bezpečnost dětí
· Dodržovat pravidla hygieny


9. Upozornění
Doporučujeme rodičům, aby dětem nedávali do MŠ drahé předměty, které nesouvisí s činností mateřské školy. Za tyto předměty MŠ nenese zodpovědnost.

10.  Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě)

Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku.

11.  Úplata za předškolní vzdělávání

Zřizovatel mateřské školy stanoví měsíční výši úplaty za předškolní vzdělávání na období školního roku (nejpozději do 30. Června předcházejícího školního roku). Nestanoví-li zřizovatel měsíční výši úplaty v tomto termínu, zůstává měsíční výše úplaty na období dalšího školního roku stejná, jako v předcházejícím školním roce.
Ředitel mateřské školy informuje zákonné zástupce o výši úplaty. Vzdělávání se poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.
Splatnost úplaty za předškolní vzdělávání je nejpozději do 15. dne v měsíci.

12. Prevence před patologickými jevya před projevy diskriminace

Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti již v předškolním věku, zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou přiměřeně k jejich věku a schopnostem vedeni k pochopení a porozumění daným problematikám (závislosti, vandalismus, kriminalita a další formy násilného chování). Dětem jsou vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 
V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelstvím a násilím provádí učitelé monitoring vztahů mezi dětmi ve třídním kolektivu s cílem řešit vypjaté situace formou zdvořilostních lekcích a v počátcích tak reagovat na vzniklé situace, které mohou dále řešit ve spolupráci se zákonnými zástupci, nebo za pomoci školských poradenských zařízení.
Děti jsou chráněny v rámci zdraví dětí před sociálně patologickými jevy.
Mateřská škola se snaží v rámci prevence těchto jevů vytvořit příznivé sociální klima mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a učiteli a mezi učiteli a zákonnými zástupci dětí.

13.  Bezpečnost a ochrana zdraví

Odpovědnost za děti má učitelka od převzetí dítěte do třídy až do doby, kdy dítě odevzdá zákonnému zástupci.
Učitelé nesmí vykonávat jiné činnosti, které by je odváděly od přímé výchovně vzdělávací činnosti ani administrativní práce, nesmí se vzdalovat z místa, kde svěřené děti pobývají, nenechává je bez dohledu. V případě nezbytné nutnosti vzdálit se je učitel povinen zajistit dohled nad dětmi jiným učitelem školy.
Pracovníci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj. Učitelé jsou pravidelně proškolovány v otázkách bezpečnosti a jsou povinni dbát, aby děti do MŠ nenosily nebezpečné ozdoby do vlasů, na rukou a oděvu, která by mohly zapříčinit úraz dětí.
Děti jsou pravidelně poučovány o vhodném a bezpečném chování při pohybu v mateřské škole i mimo ní. (pohyb u komunikace, jízda MHD a dalšími dopravními prostředky, manipulace s předměty k pracovní či tvořivé činnosti jako jsou nůžky, ořezávátko a další výtvarné potřeby).
Od prvního dne pobytu dítěte v mateřské škole si společně s dětmi učitelky vytvářejí pravidla chování, která se týkají chování ve třídě, pobytu na školní zahradě, pobytu venku a chováni při jízdě dopravními prostředky.
Do mateřské školy chodí děti ve vhodné obuvi s protiskluzovou úpravou, pevnou patou.
Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají své děti pobíhat po schodech a lézt po zábradlí, nebo se po něm klouzat. Dbají na to, aby dítě nenosilo do MĎ předměty podporující násilí (nože, meče, pistole) a zároveň drahé předměty a šperky (škola za tyto předměty nenese žádnou zodpovědnost)
Pobyt ve třídě:
Při běžném provozu je počet dětí na jednu učitelku 24.
· děti respektují pokyny všech pracovníků školy
· při příchodu i odchodu dítěte se přivítají a loučí, učitelka má tak kontrolu nad tím, kdo přišel a kdo odešel
· v prostorách mateřské školy chodí v klidu a bezpečně
· židle děti přenášejí po jedné a nesou ji oběma rukama
· dveře zavírají oběma rukama a bez bouchnutí
· přenášejí tekutiny oběma rukama a bezpečně
Pobyt venku:
Při pobytu venku při běžných podmínkách, připadá na jednu učitelku počet 20 dětí. V případě, že jsou přítomné děti s podpůrnými opatřeními (2. – 5. stupně), nebo děti mladších 3 let je na jednu učitelku určen počet 12 dětí.
· přes vozovku jdou děti v řadě, ve dvojicích a přecházejí na pokyn učitelky. 
· Při pohybu mimo území území MŠ a při přesunech po pozemních komunikacích se pedagogický dohled řídí pravidly silničního provozu, zejména v místech, kde není chodník
· Používáme ochranné a reflexní prvky (placku, reflexní vesty)
· Při pobytu v přírodě zkontrolují prostor a odstraní všechny nebezpečné předměty
· v lese na každém rozcestí čekají děti na ostatní
· děti vidí na učitelky a nevzdalují se od nich na dohled
· klacky a přírodniny používají k individuální hře, neběhají s nimi ani neohrožují ostatní děti
· bez vědomí pedagogického pracovníka nesmí děti jíst žádné plody
· Jízda hromadnými dopravními prostředky:
· děti mají reflexní vestičky
· děti nesedí na předních sedadlech vedle řidiče
· děti sedí bezpečně s opřenými zády
· děti se chovají tiše
· děti nastupují a vystupují na pokyn pedagogického pracovníka nebo pověřeného pracovníka po jednom
Pracovní a výtvarné činnosti
Při těchto aktivitách se rozvíjí zručnost a výtvarné cítění a při některých činnostech je nezbytné použít nástroje (nůžky, nože, kladívka, kleště, ořezávátka, sešívačky atd.). Děti vykonávají práci s těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a výhradně pod dohledem učitele MŠ. Nástroje jsou přizpůsobené věku dítěte (nůžky velikostně odpovídají věku dítěte atd.).
Postup při úrazu
Všichni pracovníci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úraze. V případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitele školy a zákonné zástupce dítěte. 




14. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vtahů se zaměstnanci

Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.
Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemné respektují, dbají na vytváření partnerských vtahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností. Dbají na dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.
Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole.
V případě řešení problémů se zákonný zástupce obrátí nejprve na učitelku. Pokud by se řešení nikam neposunulo, poté může kontaktovat ředitele, případě další orgány.

15. Zacházení s majetkem školy

Po dobu pobytu dítěte a v průběhu vzdělávání dětí v MŠ dbají na to, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, materiály a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovali ostatní majetek školy.
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