Zakladni skola Zlonice, okres Kladno

7~ 7

VNITRNIi RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$S$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddava reditel Skoly
jako statutarni organ skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento fad skolni druziny. Tato
smérnice uréuje pravidla provozu a rezim gkolni druziny (SD). Smérnice je zavazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicu
s timto Fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se pFi své &innosti Fidi zejména zdkonem ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) a
vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Skolni druzina tvoii ve dnech kolniho vyu€ovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeé&eni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace Zaka, a také dohledu nad Zaky.

Skolni druzina je uréena prednostné pro 7aky 1. stupné nasi $koly a p¥ipravné tfidy.
Pfednostni prdvo pro zarazeni do $kolni druziny maji Zaci ptipravné tfidy a 1. - 3. roc¢niku,
v pfipadé volné kapacity bude kapacita skolni druziny doplnéna Zaky 4. — 5. ro¢niku

s ohledem na vék Zaka a zaméstnanost jeho zakonnych zastupc(.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupct ve skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skolském zafizeni

Na Zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad, ktery podrobné upravuje prava a
povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zastupc. Vnitini fad Skolni druziny upravuje prava a
povinnosti Zakd a zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkam zajmového
vzdélavani.

1. Zaci maji pravo:

- na vzdélani a na Ucast pti vSech Cinnostech a aktivitach Skolni druziny, na informace o
prabéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
- na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

- na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,

- na odpocinek a dodrZovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

- byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
2. Z4ci jsou povinni:

- fadné dochazet do skolni druZiny dle Udaji uvedenych na zapisnim listku,

- chovat se slusné a v souladu s pravidly slusného chovani k dospélym i jinym Zakam skoly,
- dodrZovat Skolni rad, fad Skolni druziny, fad Skolni jidelny, pfedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim
fadem, radem Skolni druziny a fadem skolni jidelny,

- hldsit kazdy draz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, bez



zbytecného odkladu.

3. Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani svého
ditéte,

- pfihl3sit své dité k dochazce do druziny a uréit dochazku ditéte do Skolni druziny v rdmci
provozni doby Skolni druziny dle svych potreb.

4. Zakonni zastupci zdka maji povinnost:

- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a
zmény v téchto udajich,

- informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavazinych skutec¢nostech, které by mohly mit viiv na prabéh vzdélavani zaka,

- respektovat provozni dobu druziny a zabezpecit vyzvednuti Zzaka z druziny do 16:30 hodin.
5. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za 7dka, ktery byl ve
Skole a do Skolni druZiny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

6. Zak chodi vhodné obleéen s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory $kolni
druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakaim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani ndvykovych a zdravi
$kodlivych latek). Zakam je zakdzéno pFinaset do arealu $koly a na $kolni akce navykové latky
a latky ohroZujici zdravi.

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

8. Zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli druziné rozsah
dochdzky a zplisob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
9. 0dchylky od dochézky 7aka, nebo pokud ma 7ak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je
obvyklé a je uvedeno na zdpisnim listku, sdéli rodice druziné pisemné. Bez splnéni této
podminky nebude Zak z druZiny uvolnén.

10. Dochdazka zapsanych 7ak( do SD je povinna, nepfitomnost musi byt do tfi pracovnich dni
fadné rodic¢i omluvena. Pfedem znamou nepfitomnost Zaka v druZiné zakonny zastupce
oznami vychovatelce pisemné.

11. Zvlasté hrubé slovni a umysliné fyzické utoky zaka vici pracovniklim sSkolni druziny se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem.

Provoz a rezim Skolni druZiny

1. Ve $kolni druZiné je jmenovéna vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a
odhlasovani zaku, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢m, vyfizovani naméta a
stiznosti.

2. Z&ci se do SD pfihladuji pfi zapisu v éervnu, dodate¢né pfi volné kapacité na za¢atku
gkolniho roku. Zak se ze SD m(iZze odhlasit na zakladé pisemného odhladdeni podepsaného
zakonnym zastupcem.

3. Pfihlasovani a odhladovani zak( ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodic
Zaka (zapisni listek). Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny. O zarazeni zaka do skolni druzZiny
rozhoduje vedouci vychovatelka.

4. Rodice plati skole poplatek za Skolni druzinu, ktery ¢ini 300,- K¢ (zak vyuziva druzinu pouze
v Case mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim, tzn. max. 2 vyuc. hodiny tydné) a 600,-K¢



pololetné podle délky pobytu ve $kolni druziné. Uplata je splatnd piredem, plati se ve dvou
splatkach — za obdobi zafi az leden a Unor az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na
cely Skolni rok. Pokud za Zaka neni Uplata zaplacena, feditel Skoly m{iZze rozhodnout o
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

5. Vychovatelé podle potfeby udrzuji pisemny a osobni styk se zdkonnymi zastupci.
Pravidelna hodina neni urcena.
Oddéleni | 6:15- 11:30 - 12:30- 13:30 - 14:30 - 15:00 - 15:30 -
+ ucebna 7:40 12:30 13:30 14:30 15:00 15:30 16:30
PO |I.2.A X X Obéd Pr Pr Pr X X
IE:.ruiina Pr Obéd Mo Mo Mo Mo Pr Pr
1. 0. X Obéd Pe Pe Pe Pe X X
IV.1.B X Obéd Na Na Na Na X X
V.1.A X Obéd Ca Ca Ca Ca X X
6:15 - 11:30 - 12:30 - 13:30 - 14:30 - 15:00 - 15:30 -
7:40 12:30 13:30 14:30 15:00 15:30 16:30
ut | X X Obéd Pr Pr X X X
1. J¥ Obéd Mo Mo Mo Mo Mo Mo
1. X Obéd Jf J¥ J¥ J¥ X X
V. X Obéd Na Na Na Na X X
V. X X Obéd Ca Ca Ca X X
6:15 - 11:30 - 12:30 - 13:30 - 14:30 - 15:00 - 15:30 -
7:40 12:30 13:30 14:30 15:00 15:30 16:30
ST |I. X Obéd Pr Pr Pr Pr X X
1. Na Obéd Mo Mo Mo Mo Mo Mo
1. X Obéd J¥ J¥ J¥ X X X
V. X X Obéd Na Na Na X X
V. X Obéd Pe Pe Pe Pe X X
6:15 - 11:30 - 12:30 - 13:30 - 14:30 - 15:00 - 15:30 -
7:40 12:30 13:30 14:30 15:00 15:30 16:30
T |1 X Obéd Pr X X Pr X X
Il. Ca Obéd Mo Mo Mo Mo Mo Mo
1. X Obéd Pe Pe Pe Pe X X
V. X X Obéd Na Na Na X X
V. X X Obéd Ca Ca Cla4:3d00 X X
6:15 - 11:30 - 12:30 - 13:30 - 14:30 - 15:00 - 15:30 -
7:40 12:30 13:30 14:30 15:00 15:30 16:30
PA |I. X Obéd Pr Pr Pr Pr X X
1. Mo Obéd Mo Mo Mo X X X
1. X Obéd Jf J¥ J¥ ¥ J¥ J¥
V. X Obéd Na Na Na Na X X
V. X Obéd Ca Ca Ca Ca X X

Rozdéleni oddéleni SD do uceben: I. odd — ué. &. 1; II. odd — ué. &. 2; IIl. odd — ué. €. 11; IV-
odd —uc. ¢.13,V.odd —uc. ¢. 14




PFi nepfitomnosti vychovatel(, riznych zménach (vychazky, vylety, exkurze, projekty,...) a
akcich $koly, se mohou oddéleni SD spojovat. Zména bude ozndmena na dvefich SD nebo
Skoly.

Organizace cinnosti

1. Skolni druZina je v provozu v pracovnich dnech kromé prazdnin a svéatkd. Provozni doba SD
probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druzina. Ranni druzina je v provozu od
6:15 do 7:40 hod. Odpoledni druZina je v provozu od 11:30 do 16:30 hod.

2. Pfi nevyzvednuti Zzaka zakonnymi zastupci do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zaka a osoby uvedené na zapisnim listku
74ka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vychovatelka SD pracovnika
organu socialni péce o dité, pfipadné pozada o pomoc Méstskou policii nebo Policii CR.

V pripadé opakovaného pozdniho vyzvedavani zaka ze Skolni druZiny mize reditel Skoly
rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druziny.

3.V dobé radnych prazdnin, mimoradnych prazdnin v priibéhu skolniho roku nebo v dobé
mimoradného volna v pribéhu gkolniho roku neni provoz SD zajistén. Vyse Uplaty z(stava
stejnd i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

4. Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poctu 30 tcastnika.

5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

6. DruZina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoZniuje Zakiim pfipravu na
vyucovani.

7. Skolni druZina vyuZiva pro svou €innost ué¢ebny v p¥izemi gkoly. Ke své &innosti miize
druZina vyuzivat dalsi prostory skoly — télocvicnu, uéebnu informatiky, cviénou kuchynku,

v aredlu Skoly pak skolni hristé. Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem skolni
druZiny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druZiny. | zde se Cinnost Fidi konkrétnimi
pravidly a pokyny.

8. Do skolni druZiny pFichazeji Zaci po skonéeni vyuc¢ovani pod vedenim ucitele posledni
vyucovaci hodiny. Misto pfedani je pro jednotliva oddéleni Skolni druZiny stanoveno vzdy na
zacatku Skolniho roku.

9. Pro odchody Zaku ze skolni druziny jsou stanoveny tyto doby: 12:30 a dale od 14:30
kdykoliv. Odchod v dobé od 12:30 do 14:30 hod. vyrazné narusuje planovanou ¢innost
druZiny, a proto by mél byt vyuzivan jen ve vyjimecnych pfipadech (zajmova Cinnost, lékafr).
10. V ranni druziné zak setrva pod dohledem vychovatelky do 7:40. Z ranni druziny do
ucebny prechazi Zak samostatné. Pokud se Zak do ranni druZiny nedostavi, je povazovan za
chybéjiciho, a Skola za néj nenese odpovédnost.

11. Pokud Zaci navitévuji krouzek organizovany jinym subjektem nez SD, jsou zakonni
zastupci povinni tuto skutec¢nost pfedem sdélit vychovatelce. Po celou dobu zajmové
¢innosti za zaka odpovida zakonny zastupce prostfednictvim vedouciho zdjmového utvaru,
kterému Zaka svéfil. Pokud Zak prechazi do zajmového utvaru bezprostfedné po vyucovani,
aniz by mezi tim Sel do druziny, prejima za néj vychovatelka odpovédnost az ve chvili, kdy se
Zak do druziny dostavi.

12. Pfi postupnych odchodech Zaku z jednotlivych oddéleni dom( je mozZné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.

13. Rodice a dal$i navitévnici do uéeben SD z bezpeénostnich a hygienickych diivod(i
nevstupuiji.



Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakul a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Pro €innost SD plati ustanoveni o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak( a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
uvedena ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svoji ¢&innost vyuziva odborné u¢ebny, Fidi se
prislusnymi rady téchto uceben.

2. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob. Zakdm neni v dobé& mimo vyuéovani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci ihned ohl3si.

4. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zZakl v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, o pouceni provedou pisemny
zaznam do tfidni knihy. Skola odpovida za 74ky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

5. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech vedeni Skoly a v ramci svych schopnosti
a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku a v pripadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pritah( rodice postizeného Zaka. Nemocny zak
mUze byt odeslan k |ékarskému vysetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi
Urazu poskytnou pedagogicti pracovnici Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetreni
7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zdznam do knihy traz(, p¥ipadné vyplni
predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem sSkoly a Skolni druZiny ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana Uhrada
od zdkonnych zastupcu Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu $kody se zédkonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné
organtm socidlni péce o dité.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD, piipadné svému t¥idnimu uciteli. Zaci
dbaji na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani saten, trid.

3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

Pravidla hodnoceni

1. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni rad, rad skolni druziny nebo ¢innost Skolni druziny,
maze byt rozhodnutim Feditele $koly z druziny vylougen. Reditel $koly miiZze rozhodnout o
vylouéeni 74ka ze SD, pokud tento 7dk soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem
porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych dlivod(i. Dale mohou byt dGvodem



k vylouceni zaka ze Skolni druziny opakovana porusovani provozni doby (pozdni odchody po
ukonéeni provozu SD) a pohleddvky Uplaty za vzdélavani ve $kolni druZiné nebo opakované
platby Uplaty za vzdélavani po terminu splatnosti.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce; jejich soudasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu
ucastnika z druziny,

b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochdazky zaka,

c) celorocni plan Cinnosti.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je reditelem skoly povérena vedouci
vychovatelka skolni druziny.

Ve Zlonicich dne 1. 9. 2022

vedouci $kolni druziny Feditel ZS Zlonice, okres Kladno
Marcela Moravcova Mgr. Bc. Jan Tima



